北京科技大学计算机与通信工程学院本科生分散实习管理实施办法

计算机与通信工程学院
本科生分散实习管理实施办法
为了使学生更好地贴近社会需求，掌握相关专业技能。经院委会讨论，同意部分学生参加分散实习。为了规范分散实习的教学管理，特制定本实施办法。
一、操作办法

1、学生申请分散实习必须同样配备校内指导教师，并聘请用人单位人员作为协作指导教师。协作指导教师的职责是协同校内指导教师对学生在校外实习期间给予指导。校内指导教师仍应对在校外进行实习的学生全面负责。

2、学生应填写《北京科技大学本科生分散实习申请表》（见附件1），并附上由用人单位协作指导教师填写的《北京科技大学聘请本科生分散实习协作指导教师登记表》（见附件2，外地用人单位可交传真件，协作指导教师需填写实习计划和主要指导内容），并由校内实习指导教师审核把关，经所在系（所）主任同意，报学院主管教学院长批准后，方可参加分散实习。

二、管理办法

学生分散实习一般应在每年6月前确定并提交相应表格，校内指导教师确认各班分散实习人员名单后，认真填写《本科生分散实习情况一览表》（见附件3），签字盖章后交学院教务，学院在学期结束前报学校教务处备案。

三、考核办法
学生在用人单位分散实习期间，学生应认真填写《本科实习日记与报告》，准确反映每天实习的情况，并撰写最终实习报告（3000字以上），《报告》将作为实习成绩评定的主要依据之一。个人实习结束后，由实习单位或竞赛指导老师填写《北京科技大学计算机与通信工程学院本科生分散实习协作指导教师评分表》（见附件4）并加盖公章，交到校内生产实习指导老师处。
在统一生产实习结束后，学院将组织成立暑期实习答辩委员会，对用人单位分散实习的同学统一进行答辩。答辩委员会应由3名以上教师组成，分散实习学生准备25分钟的ppt汇报，并由答辩委员会提问15分钟。答辩委员会根据《协作指导教师评分表》、实习报告、答辩表现等多方面内容，综合评判后给出最终的实习成绩。最后，由校内生产实习老师，统一进行网上登分。
四、安全保障
校内生产实习指导教师需对所有参加实习同学，尤其是申请分散实习的学生进行安全教育，强化学生的安全意识，签署《个人安全责任书承诺书》（见附件5）。

本办法由计算机与通信工程学院负责解释。
计算机与通信工程学院

2013年6月28日
附件1：计算机与通信工程学院分散实习申请表

	学  院
	
	专业
	
	年级
	
	学生
姓名
	

	校内指导教师单位
	
	姓名
	
	职称
	

	校外实习单位介绍
	

	校外实习主要内容
	

	校外实习理由
	

	实习单位
	
	协作指导教师姓名
	

	实习时间
	

	协作指导教师情况详见附表《北京科技大学聘请本科生分散实习协作指导教师登记表》

	         校内指导教师签字：                             年  月  日

	系(所)意见：

                                             教学主任签字：

                                                           年   月   日

	学院意见：

                                             教学院长签字：

                                                           年   月   日


  注：本表须附《北京科技大学聘请本科生分散实习协作指导教师登记表》
附件2：计算机与通信工程学院

聘请本科生分散实习协作指导教师登记表

	姓    名
	
	性别
	
	年龄
	
	职    称
	

	毕业学校

学    历
	
	外语语种
	

	工作单位
	
	电    话
	

	通信地址
	
	邮政编码
	

	专业特长
	

	主要工作

经    历
	

	主要指导内容和计划安排
	

	协作指导教师签字：

                 年   月   日
	协作单位负责人签字(公章)：

                          年   月   日


	附件3：计算机与通信工程学院本科生分散实习情况一览表

	序号
	学院
	学     生
	指 导 教 师
	实习场所
	详细地址
	起止时间
	接收单位负责人
	备注

	
	
	班级
	学号
	姓名
	电话
	姓名
	电话
	
	
	
	姓名
	电话
	

	1
	　
	　
	
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	2
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	3
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	4
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	5
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	6
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	7
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	8
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	9
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	10
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	11
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	12
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	13
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	14
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	系(所)主任签字
	
	
	
	
	
	
	教学院长签字
	
	


附件4：计算机与通信工程学院分散实习协作指导教师评分表
专业：            班级：           姓名：             学号：            
评语：（请给予学生实习成绩，百分制）

协作指导教师签字                 年   月   日

协作单位（公章）
                        
附件5：个人安全责任承诺书

本人自愿申请分散实习，并保证本人身体和心理状况适合参加校外实习活动，对本次校外实习的目的、性质、实践地的情况以及可能的风险有清楚的了解，详细阅读并全部理解教育部令第12号《学生伤害事故处理办法》（2002年9月1日生效）。在实习期间，本人保证将自觉遵守国家法律法规和学校纪律，严格执行学校关于本科生生产实习工作的各项规定。如出现下列情况，依据本责任书和有关规定处理：
1、本人财物的遗失、被盗、毁坏等经济损失由本人承担；
2、由于本人过错、不可抗力、意外事件导致的自身人身伤害依据《学生伤害事故处理办法》（教育部令第12号）第十二条、第十三条处理；
3、本人实施的违法行为或违反实践当地各项规定以及民族习惯等行为所造成的损失和引起的法律责任由本人承担；
4、由于本人的过错造成的第三方的人身伤害或经济损失由本人承担。
本人已经详细阅读并认可本承诺书，对整体内容和各项规定均无异议。
学院：                             
班级：                              
姓名：                             
学号：                             
协作指导教师：                     
校内指导教师：                     
本人签字：                         
年   月   日
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